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Este documento contiene informacion confidencial y registrada. Todos los
datos remitidos al MUNICIPIO DE GIRARDOTA son proporcionados en
confianza sobre su consentimiento de no utilizar o divulgar cualquier
informacion aqui contenida, excepto en el contexto de sus tratativas
comerciales con WINCOLNET DE COLOMBIA S.A.S. El destinatario de este
documento acuerda informar a empleados actuales y futuros del
MUNICIPIO DE GIRARDOTA, que puedan ver o tener acceso a los
contenidos sobre su naturaleza comercial.

El destinatario acuerda instruir a cada empleado que no debe divulgar
informacion concerniente a este documento a terceros, salvo que tales
temas sean conocidos y estén disponibles para su uso por el publico. El
destinatario también acuerda no reproducir o distribuir a terceros,
cualquier material agqui contenido sin el consentimiento expreso por escrito
de WINCOLNET DE COLOMBIA S.AS.

WINCOLNET DE COLOMBIA S.AS se reserva el derecho a todo ftitulo,
posesion y derechos de propiedad intelectual sobre el material y las
marcas registradas aqui contenidos, incluso toda la comunicacion de
respaldo, archivos, material de comercializacion y multimedia.

CON LA ACEPTACION DE ESTE DOCUMENTO, EL DESTINATARIO ACUERDA
OBLIGARSE POR LA DECLARACION ANTES MENCIONADA

Centro Administrativo Simén Bolivar
= |::Net = Carrera 15 N° 6 - 35 Codigo Postal 051030
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PROCEDIMIENTOS
MODULO DE DECLARACIONES ANUALES ICA DELTA WEB

Los procedimientos que se numeran a confinuacion tienen como objetivo
facilitar a los ciudadanos y los funcionarios del Municipio de Girardota, la
comprension de los pasos a seguir para presentar una Declaracion Anual
del Impuesto de Industria, Comercio y Asociados ante la Municipalidad.

Se presentan tres macro procesos, el primero “Registro de Declarantes”, el
segundo “Presentacion de una Declaracion Virtual” y el tercero “Modificar
Contrasena™.

1. REGISTRARSE COMO DECLARANTE

Este proceso comprende los pasos a seguir, por parte de los ciudadanos
responsables de presentar una Declaracidon Anual de Impuestos de ICA,
para registrarse en el aplicativo Delta, dispuesto por la Municipalidad.
Resumen general de los pasos a seguir:

1.1. Ingresar al Link

1.2. Completar Formulario de Registro

1.3. Validar Credenciales

1.4. Ingresar al Aplicativo

Procedimientos Por Seguir:
1.1. Ingresar al siguiente enlace:

hitp://declaracionesgir.deltaveré.com/loginestablecimiento.aspx

e T TEE Y | JEE

L wnonaSir’ () T
afil Girardota para todos

Login / Usuario admin

Contrasefia ~ *e*e*ceee

Instrucciones

Instrucciones Registrarse Olvidé mi contrasefia

\eclaraciones Anual Declaraciones Reteica

“Sefior Contribuyente en caso de no estar registrado en las bases de datos del
Municipio, o requerir una actualizacion de sus datos, favor comuniquese a la

Secretaria de Hacienda, al teléfono: 322 42 99 - opcidn 1 - Extensiones:
1400 y 1412 para el registro o actualizacion correspondiente del RIT"

llustracién 1

Una vez se encuentre en la pantalla anterior, el paso inicial es informarse con las
Instrucciones, que encuentra en el icono a la izquierda.
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1.2. Seleccione la opcidén Registrarse y complete el Formulario de Registro, al indicar el
nUmero de su NIT, el aplicativo indica el nombre del contribuyente y al correo al
gue serdn enviadas las credenciales de acceso.

CREAR USUARIO

C.C / Nit Contribuyente

Nombre Contribuyente

*
Correo Electrénico

Autorizo al Municipio de Girardota para el envio de los
correos electronicos de documentos de cobro,
comunicaciones oficiales, actos administrativos,
tramites y servicios

HReload Image

llustracion 2

Recuerde que en caso de que sus datos no coincidan o no cuente con un correo
registrado, debe comunicarse con la Oficina de Impuestos del Municipio de
Girardota, a los siguientes nimeros, 57 (4) 322 42 99 Opcidn 1, Extensiones 1400 y
1412.

1.3. Ingresar al correo electrénico personal para encontrar las credenciales de
acceso, que le permitirdn ingresar al aplicativo para presentar su Declaracion
Anual de Industria y Comercio. (Paso final de este proceso)

CONFIRMACION DE REGISTRO - DECLARACIONES  Recibidos x ® B
i DELTA DECLARACIONES WEB 7abr.2020 12:05 (hace 3 dias) Yy  m
parami -

Sr (a) EMPRESA EJEMPLO S.AS

Registro de afilicion exitoso, puede ingresar al aplicativo con las siguientes credenciales:

Usuario: 854456123 (NIT del contribuyente)
Contrasefia: ABCD1234 (Aleatoria generada por el sistema)

4, Responder B Reenviar

llustracién 3
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Recuerde el enlace para acceder al aplicativo se encuentra en el paso 1.1.
2. PRESENTAR LA DECLARACION ANUAL DE ICA

A continuacién se presentan los pasos que debe seguir el ciudadano para
dar por presentada la Declaracion Anual del Impuesto de Industria vy
Comercio, luego de ingresar al aplicativo. Resumen del macroproceso:

2.1. Seleccionar la Declaracién a Presentar

2.2 Seleccionar el Ano a Declarar y el Establecimiento.

2.3. Completar y guardar el Formulario.

2.4. Consultar la Declaracion.

2.5. Dar como Definitivo el Formulario.

2.6. Adjuntar la Declaracion Firmada.

Procedimientos Por Seguir:
2.1. Seleccione la Declaracién a presentar, oprimiendo la imagen azul.

Seleccion Menu

MUN. GIRARDOTA

Q  Buscar opcion del mend. Seleccione el tipo de declaracion a presentar.

# Inicio

D Declaraciones Anuales @ <:

DECLARACIONES ANUALES IND. Y COMERCIO

llustracién 4

2.2. Seleccione el Aho a Declarar y el Establecimiento en la siguiente imagen.
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MUN. GIRARDOTA = Declaraciones Anuales e

Ay , INSTRUCCIONES
Q  Buscar opcion del mend.
@

#A Inicio Bienvenido Afio a Declarar

WINCOLNET DE COLOMBIA SAS
eclaraciones Anuales
‘ Declaraciones Bimestre

Estable 4+ Nombre Establecimiento ~ Razén Social ~

0

Declaracion Inicial

Pagina 1 de 1 Ant Sig

[ Facturas Bimestrales
2748 WINCOLNET DE COLOMBIA SAS WINCOLNET DE COLOMBIA SAS

llustracion 5

En la parte superior ubicada a la derecha se encuentran las instrucciones para completar el
Formulario Nacional de la Declaracion Anual de ICA.

Seguidamente, para presentar una declaracion el contribuyente debe seleccionar el afio a
presentar y en el resumen de establecimientos, confirmar en el icono, el establecimiento
al que se le va a realizar la Declaracion.

Finalmente, en el centro de la llustracion 5 encuentra el boton para Consultar sus
Declaraciones presentadas.

2.3. Completar y guardar el Formulario para la Declaracién Anual del Impuesto de
Industria y Comercio. (Recuerde revisar las instrucciones antes de presentar el formulario)

FORMULARIO UNICO DECLARACION IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO

Fecha maxima presentar

Departamento 05 ANTIOQUIA Municipio 308 GIRARDOTA
Afio gravable 2020 Codigo establecimiento 2748
Tipo declaracién Nro declaracién que corrige Fecha declaracién
Inicial 0 07/04/2020

A. INFORMACION CONTRIBUYENTE

1 Nombre del propietario

Tipo identificacién Nro identificacidon Dv Consorcio / Unidn temporal Patrimonio auténomo
2
Nit v 230036011 ] NO M NO v
Direccién notificacién Departamento Municipio Paga todo el afio
3
CL 39 SUR # 454-13 05 Q ANTIOQUIA 308 Q GIRARDOTA si v
Teléfono Correo electrénico Nro imi Cl 0 Establec. nuevo Meses abierto
4
3312090 DELTAGIRARDOTA@WINCOLNET.! 1 Régimen Comun v No v 12

Recuerde el Formulario por defecto se guarda como borrador, permitiendo que
se puedan editar los datos ingresados.
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2.4. Una vez guarde el formulario anterior, aparecerd en la pantalla de inicio vy
utilizando el botén de Consultar Declaraciones podrd revisar la Declaracién que
viene de completar.

MUN. GIRARDOTA = Declaraciones Anuales L3
Q  Buscar opcion del mend... INSTRUCCIONES
@
A Inicio Bienvenido Afio a Declarar
0
WINCOLNET DE COLOMBIA SAS
B Declaraciones Anuales
CONSULTAR DECLARACIONES
Estable + Nombre Establecimiento ~ Razén Social ~ Declaracion Inicial
E Facturas Bimestrales
2748 WINCOLNET DE COLOMBIA SAS WINCOLNET DE COLOMBIA SAS
Pagina 1 de 1 Ant - Sig
.z
llustracion 6
= Formulario Unico Declaracion Impuesto Industria y Comercio -3
Y- Buscaren | Afogravable v |valor < v 0 ')
Ver  Editar Guardar Def Imprimir Presentar Correccion Estado -~  Cod.Estable ~  FechaDeclara ~  Afogravable ~  TipoDeclara -~  N°Radicade ~
N 4 v @ (] fs) Presentada 2748 27/04/2020 2019 Inicial 83
Pagina 1 de 1 Ant Sig

REGRESAR

llustracién 7

Desde la pantalla de Consultar Declaraciones podra consultar, modificar, Guardar
definitivo y Presentar una declaracién firmada.

Este icono permite al ciudadano consultar el formulario en los diferentes estados.
Este icono permite editar el formulario y solo esta habilitado en el estado de
borrador.

Este icono permite imprimir la Declaracion de ICA en los diferentes estados.

2.5. Guardar el Formulario como Definitivo para obtener el NUmero de Radicado de la
Declaracion, al seleccionar el icono ubicado en la columna de Guardar Def y
confirmar la informacion.
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=  Formulario Unico Declaracién Impuesto Industria y Comercio &
Y- Buscaren | Afo gravable vlvalor < v 0 +)
Ver Editar f Guardar Def \ Imprimir  Presentar Correccion Estado ~ Cod. Estable  ~ Fecha Declara ~ Afio gravable ~ Tipo Declara  ~ N° Radicado ~
N 2 v @ @ fs) Presentada 2748 27/04/2020 2019 Inicial 83
paaina 1.de 1
llustracion 8

GUARDAR DEFINITIVO

éEsta seguro de Guardar Declaracion Definitiva?

e

Luego de Guardar Definitivo la declaracion, los datos ingresados ya se asumirdn
como los finales por parte del Municipio, siendo imposible editarla de nuevo. Se
aplicard el cobro de costos adicionales para el registro de correcciones.

llustracién 9

2.6. Luego de confirmar la informacién del Formulario, el contribuyente deberd, desde
el icono de la impresora, imprimir la Declaracién (Verificar que en el pie de pagina
aparezca Formato Presentacion Virtual) imprimir, para proceder a firmarla por los
responsables.

Luego deberd adjuntar la Declaracion Firmada en la columna de Presentar (Este
es el paso final, luego de este paso la Declaracién se tomard como presentada).

En caso de no adjuntar la Declaracion firmada, no serd tomada como
presentada y deberd pagar sobrecostos por sanciones.
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=  Formulario Unico Declaracién Impuesto Industria y Comercio

Y- Buscaren | Afogravable v |valor < v 0 °
Ver Editar Guardar Deff Imprimir} Present&y Correccion Estado - Cod. Estable  ~ Fecha Declara ~ Afio gravable ~ Tipo Declara  ~ N° Radicado ~
S '4 v [+ Presentada 2748 27/04/2020 2019 Inicial 83
pagine 1 de 1

REGRESAR

llustracién 10

PRESENTAR

¢ Estd seguro de presentar la Declaracion?

Si No

llustracién 11

Declaracion Anual Firmada

INFORMACION DECLARACION

Codigo Establecimiento Tipo Declaracién

Afio Gravable
2019 2748 Inicial
N° Declaracion que corrige Fecha Declaracién Estado Declaracién
Declarada

0 27/04/2020
Total a Pagar

N° Radicado
932,000

83

INFORMACION CONTRIBUYENTE

DV

N° Identificacién
830036011

Tipo ldentificacion

Cédula Ciudadania

Ruta Archivo: (| Seleccionar archivo | Nin...ado |

Fecha: 06/05/2020

CONFIRMAR CANCELAR

llustracién 12
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3. MODIFICAR CONSTRASENA

En esta seccién, se presenta el procedimiento para hacer el cambio de la
contrasena aleatoria enviada automdaticamente por el Médulo de Declaraciones
Virtuales de ICA.

3.1. Una vez ingrese al aplicativo al lado izquierdo de la pantalla, se encuentra una
opcidn del MenuU para Modificar la contrasena.

MUN. GIRARDOTA = Declaraciones Anuales

Q  Buscar opcion ¢

Afio a De

i dko Bienvenido
OLEOQUIMICA NOVA SAS

Seleccione

@ Modificar Contrasefia

CONSULTAR DECLARACIONES
[\ Decaraciones Anuales

Cddigo + Nombre Establecimiento ~ Razdn Social ~

3320 OLEOQUIMICA NOVA SAS OLEOQUIMICA NOVA SAS

Pigina 1de 1

llustracién 12

3.2. Ingrese su nueva contfrasena (Recuerde debe ser minimo de 6 digitos) y confirme.

MODIFICAR CONTRASENA

[ lontrasefia Actual l

Nueva Contrasefa

Confirme nueva contrasefia

CONFIRMAR CANCELAR

llustracién 13
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Cambio de contrasefia exitoso,

Aceptar

llustracién 14
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