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Este documento contiene informacion confidencial y registrada. Todos los datos remitidos al MUNICIPIO
DE GIRARDOTA son proporcionados en confianza sobre su consentimiento de no utilizar o divulgar
cualguier informacidén aqui contenida, excepto en el contexto de sus fratativas comerciales con
WINCOLNET DE COLOMBIA S.AS. El destinatario de este documento acuerda informar a empleados
actuales y futuros del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, que puedan ver o tener acceso a los contenidos sobre
su naturaleza comercial.

El destinatario acuerda instruir a cada empleado que no debe divulgar informaciéon concerniente a este
documento a terceros, salvo que tales temas sean conocidos y estén disponibles para su uso por el
publico. El destinatario también acuerda no reproducir o distribuir a terceros, cualguier material aqui
contenido sin el consentimiento expreso por escrito de WINCOLNET DE COLOMBIA S.A.S.

WINCOLNET DE COLOMBIA S.A.S se reserva el derecho a todo titulo, posesién y derechos de propiedad
intelectual sobre el material y las marcas registradas aqui contenidos, incluso toda la comunicacién de

respaldo, archivos, material de comercializacion y multimedia.

CON LA ACEPTACION DE ESTE DOCUMENTO, EL DESTINATARIO ACUERDA OBLIGARSE POR LA
DECLARACION ANTES MENCIONADA

& % Centro Administrativo Simon Bolivar
Net - Carrera 15 N° 6 - 35 Cadigo Pastal 051030
PBX: 3224299
IS0 9001 www.girardota.gov.co
& icontec Girardota - Antioquia
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Los procedimientos que se numeran a continuacién tienen como objetivo facilitar a los ciudadanos del
Municipio de Girardota, la comprensién de los pasos a seguir para presentar una DECLARACION
BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO ante la Municipalidad.

Se presentan fres macroprocesos, el primero “Registro de Declarantes”, el segundo “Presentacién de una
Declaracion Virtual” y el tercero “Modificar Contraseina”.

1.

Este proceso comprende los pasos a seguir, por parte de los ciudadanos responsables de presentar una
DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO, para
registrarse en el aplicativo Delta, dispuesto por la Municipalidad.

Resumen general de los pasos a seguir:

1.1. Ingresar al Enlace

1.2. Crear Usuario y Contrasena (Omitir paso, en caso, de haber presentado la Declaracién Anual
ICA, de forma VIRTUAL. Con el mismo usuario y contrasena se podrd ingresar a presentar la
Declaracion de Retenciones y Autoretenciones)

1.3. Validar Credenciales

1.4. Ingresar al Aplicativo

Procedimientos Por Seguir:

1.1. Ingresar al siguiente enlace:

MSW/
ol Girardota para todos

Login / Usuario ‘ l g i

Contrasefia

"Sefior Contribuyente en caso de no estar registrado en las bases de datos del
Municipio, o requerir una actualizacion de sus datos, favor comuniquese a la
Secretaria de Hacienda, al teléfono: 322 42 99 - opcion 1 - Extensiones:
1400 y 1412 para el registro o actualizacién correspondiente del RIT"

commar | e

llustracién 1

*Una vez se ingresa al enlace, el primer paso es informarse con las Instrucciones, que encuentra en
el icono senalado en la llustracion 1.
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http://declaracionesgir.deltaver6.com/loginestablecimiento.aspx

Oy

1.2. Seleccionar la opcidn Registrarse, y completar el Formulario de Registro. Al indicar el niUmero de su
NIT, el aplicativo indica el Nombre del Contribuyente y el correo al que serdn enviadas las

Credenciales de Acceso.

CREAR USUARIO

C.C / Nit Contribuyente

Nombre Contribuyente

*
Correo Electrénico

Autorizo al Municipio de Girardota para el envio de los
correos electronicos de documentos de cobro,
comunicaciones oficiales, actos administrativos,
tramites y servicios

amERESEEREEEIRNL VO
TIT -
1 IReload Image

llustracién 2

Recuerde que, en caso de presentar datos errdneos, o no cuenta con un correo electrénico
registrado, debe comunicarse con la Oficina de Impuestos del Municipio de Girardota.
Teléfono: 57 (4) 322 42 99 Opciodn 1, Extensiones 1400 y 1412,

1.3. Ingresar a su correo electronico personal, para encontrar las Credenciales de Acceso, que le
permitirdn ingresar al aplicativo, y asi presentar su DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y

AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA'Y COMERCIO. (Paso final de este proceso)

CONFIRMACION DE REGISTRO - DECLARACIONES gecibidos x & 2
i. DELTA DECLARACIONES WEB 7 abr.202012:05 (hace 3 dias) Yy
parami

5r(a) EMPRESA EJEMPLO 5.A.5

Registro de afilicion exitoso, puede ingresar al aplicativo con las siguientes credenciales:

Usuario: 854456123 (NIT del contribuyente)
Contrasefia: ABCD1234 (Aleatoria generada por el sistema)

4, Responder B Reenviar

llustracién 3
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2. PRESENTAR LA DECLARACION DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE
INDUSTRIA Y COMERCIO
A continuacién, se presentan los pasos que debe seguir el Contribuyente para presentar la
DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO:

2.1. Seleccionar el Tipo de Declaracién a Presentar
2.2. Seleccionar el Ano a Declarar y el Establecimiento
2.3. Completar y Guardar el Formulario

2.4. Consultar la Declaracién Provisional

2.5. Dar como Definitivo el Formulario

2.6. Adjuntar la Declaraciéon Firmada

2.7. Efectuar el Pago de la Declaracion

2.1. Seleccione la Declaracién a Presentar; para este caso debemos elegir la opcién: DECLARACION
BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO.

Seleccion Menu &

MUN. GIRARDOTA

Q  Buscar opadn del mend. Seleccione el tipo de declaracion a presentar:

& Modificar Contraseia m » m

DECLARACIONES ANUALES IND. Y COMERCIO DECLARACION DE RETENCIONES Y AUTORRETENCIONES

D Declaraciones Anuales

i Deciaraciones Bimestre

llustracion 4

2.2. Haga clic en el botén <<Registrar>> para generar un formulario correspondiente a una Nueva
Declaracion. Igualmente, puede consultar sus Declaraciones presentadas anteriormente en el
listado que se muestra en la siguiente imagen. (llustracion 5)

MUN. GIRARDOTA =  Declaracion Bimestral Y

Q  Buscar opcién del ment N

Ver Modificar Definitiva Imprimir Firmar Pagar Estado ~ N° Decia ~ Nombre Contribuyente ~
Modificar Contrasefia
n rJ v @ 0 5] Presentado-Pagado 102 ‘WINCOLNET DE COLOMBIA SAS
D Declaraciones Anuales Pagina 1 de 1 ant n Sig
4 »
‘ Declaraciones Bimestres
llustracion 5
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Completar y Guardar el Formulario para la DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y
AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA' Y COMERCIO.

= Declaraciénes Bimestrales )

DECLARACION DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES

DECLARACION DE RETENCIONES Y
AUTORETENCIONES
Impuesto de Industria y Comercio y Complementarios de avisos

MUNICIPIO DE GIRARDOTA
CR15N° 06 -35

N° Declaracion 0 Fecha Maxima Presentar 1T

Tipo Declaracién Afio Gravable Bimestre Gravable Fecha Declaracién

Declaracidn Inicial v 2020 v Seleccionar v 16/07/2020
A. INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

Tipo Identificacién N° Identificacion
Cédula e Ciudadania v 830036011

Nombre Contribuyente / Razén Social Teléfono Direccion de notificacion

Email Departamento Ciudad

05 (:’\ ANTIOQUIA 208 O\ GIRARDOTA

llustracion é

En la parte superior del Formulario (llustracion 6) encontrard el encabezado de la Declaracién,
donde deberd completar los siguientes datos:

Tipo de Declaracién: “Declaracion Inicial”
Ao Declaracion: Aho de la Declaracion
Bimesire a Declarar: Seleccione el Bimestre correspondiente a la Declaracién

Luego, se encuentra la seccidn A, en la cual debe ingresar la Informacion del Confribuyente.

En la seccion B, debe ingresar los datos correspondientes a la Liquidacion de Retenciones. Y en la
secciéon C los datos de Liquidacion y Autorretenciones. (llustracién 7)

Los campos Total Ingresos Brutos Obtenidos en Girardota (renglén 4), Total Ingresos por Operaciones
Gravadas (Renglén 7) vy Total Autorretenciones del Bimesire (renglén 11); se calculan
automadticamente, luego de llenar los campos que les anteceden.

Centro Administrativo Simon Bolivar
Carrera 15 N° 6 - 35 Cadigo Pastal 051030
’ : PBX: 3224299
IS0 9001 h P A www.girardota.gov.co
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E. LIQUIDACION DE RETENCIONES

MUN. GIRARDOTA

Q Buscar opcn del mend_

1 Total retenciones de Industria y Comercio (Tarifas: Art No 45 Ac 019/2018) o

C. LIQUIDACION DE AUTORRETENCIONES

# Inicio
2 Ingresos brutos erdinarios v extracrdinarios base de autoretencidn del bimestre o
n Modificar Contraseiia 3 Menos: Total ingreses obtenidos fuera de Girardota o
4 Total ingresos brutos obtenidos en Girardota base de autoretencién (rengldn 2-3) o
[ Declaraciones Anuales
5 Menos: devoluciones, rebajas y descuentos o
& Menos: ingresos por actividades no sujetas o
7 Total ingresos por operaciones gravadas base de autoretencién (renglon 4-5-6) o
$ LGN Mg s k] Autoretencidn por industria y comercio (100% de la tarifa del autoretenedor)(rengldn 7) ]
9 Autoretencion por avisos y tableros (15% del renglon &) o
10 Autoretencidn sobretasa bomberil (1,5% del rengldn 8) 0
1 Total autoretenciones del bimestre (sume renglones 8+9+10) o

llustraciéon 7

En la seccién D, se encuentran los datos correspondientes a Pagos. (llustracidn 8) Estos se calculan
automaticamente hasta el renglén 15.

9 Autoretencion por avisos y tableros (15% del rengldn &) 0
MUN. GIRARDOTA
10 Autoretencidn sobretasa bomberil (1,5% del rengldn 8) 0
> 11 Total autoretenciones del bimestre (sume renglones 8+9+10) o
@  Buscaropdidn del meni
D. PAGOS

12 Subtotal retenciones v autoretenciones de industria v comercio (sume renglones 1+8) 0

13 Subtotal autoretenciones de avisos y tableros {rengldn §) 0

14 Subtotal auteretenciones de sobretasa bomberil {renglén 10) 0

15 Total retenciones y autoretenciones (sume renglones 12+13+14) 0
i Declaraciones Bimestres N .

1% sanciones : HO APLICA v

17 Intereses moratorios (valor del rengldn N 15 por la tasa de interés a la fecha de presentacidn) 0
$ Pagos Bimesirales

18 Total a pagar (sumar renglén N° 15+16+17) 0

E. FIRMAS

H* Identificacidn N® Identificacicn N Tarjeta Profesicnal

1 4] i " .
Mombre Representante Legal Mombre completo Cargo
1 i {Hinguno) “w

m

llustracién 8

Por Ultimo, en la Seccién E (Firmas), debe ingresar los datos del Representante Legal y del Contador
o Revisor Fiscal. Finalmente, guardamos la Declaracién Provisional, al oprimir el botén Confirmar.

2.4. Una vez ha sido guardada la Declaracién Provisional, ésta se muestra en la lista de Declaraciones

Centro Administrativo Simon Bolivar
Carrera 15 N° 6 - 35 Cadigo Pastal 051030
- PBX: 3224299
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Bimestrales.

Og

Recuerde que la Declaracién se guarda por defecto en Estado Borrador, permitiendo que se puedan

Editar los datos ingresados anteriormente.

Declaracion Bimestral

MUN. GIRARDOTA =

Q  Buscar opcion del mend

Ver Modificar] Definitiva | Imprimir | Firmar Pagar Estado ~

& Modificar Contrasefia
v @ @

o Presentado-Pagado

Pagina 1 de 1

D Declaraciones Anuales

N - ~
- Declaraciones Bimestres

N° Decla ~

102

Nombre Contribuyente ~

WINCOLNET DE COLOMBIA SAS

ik n 29

»

Este icono permite al Conftribuyente Consultar el formulario en los diferentes estados.

A

Este icono permite Editar el formulario y solo estd habilitado en estado Borrador.

Este icono permite Imprimir la Declaraciéon de Retenciones y Autoretenciones ICA en los

diferentes estados.

2.5. Confirmar Declaracion como Definitiva. Para esto se debe seleccionar el icono ubicado en la
tercera columna (Definitiva) y confirmar los mensajes de seguridad.

Declaracién Bimestral

MUN. GIRARDOTA =
Q Bus d

4 Inicio
Ver  Modificar| Definitiva | Imprimir Firmar Pagar Estado ~
B Modificar Contrasefia
A s v @ @ 5] Baorrador
A y v @ @ o Presentado-Pagado

D Declaraciones Anuales

Pagina 1 de 1

. . - 2
. Declaraciones Bimestres’

¢@®  Ver Declaraciones

llustracién 7
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CONFIRMAR LA DECLARACION

éEsta seguro de presentar la declaracidn?

| -

llustracién 8

Luego de dar como Definitiva la Declaracién, los datos ingresados no podrdn ser editados
nuevamente.

* Para regisiro de nuevas declaraciones, como consecuencia de PRESENTACION DE
DECLARACION DE CORRECCION, Aplica sancion de correccion.

Al finalizar este paso, verificar que el Estado de su Declaracion haya sido actualizado a “Definitivo
sin Presentar”.

A POR FAVOR TENER EN CUENTA, EL DECLARANTE, LUEGO DE DAR COMO DEFINITIVO SU
FORMULARIO, DEBERA FIRMAR Y PAGAR SU DECLARACION.

Fi N LAS DECLARACIONES PRESENTADAS POR EL SISTEMA DECLARAWEB Y COMO RESULTADO DA
IMPUESTO A PAGAR, OBLIGATORIAMENTE SE DEBE PAGAR POR EL MISMO SISTEMA (PAGO POR PSE).

NO SE PERMITEN DECLARACIONES PRESENTADAS POR EL SISTEMA DECLARAWEB Y EL PAGO
INDIVIDUAL (Consignacion o transferencias)

* Aplica SANCION DE EXTEMPORANEIDAD, en caso de NO presentar y pagar a tiempo tu
declaracion en las fechas estimadas en el CALENDARIO TRIBUTARIO.

Luego de Confirmar la Declaracién Definitiva, el Contribuyente deberd Imprimir la Declaracion
para luego ser Firmada y Adjuntarla.

”.”!IJVERIFICAR ANTES DE IMPRIMIR, QUE LA DECLARACION HAYA SIDO CONFIRMADA COMO
DEFINITIVA.

Inicialmente, se debe Imprimir la Declaracion Definitiva haciendo clic en el icono ubicado en la
cuarta columna (Imprimir).

Posteriormente, se debe Adjuntar la Declaracién Definitiva Firmada haciendo clic en el icono
ubicado en la guinta columna (Firmar).

Luego de este paso, el Estado de la Declaracion se tomard como Firmada sin Presentar.

& % Centro Administrativo Simon Bolivar
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MUN. GIRARDOTA =  Declaracion Bimestral ]

[ del menil..

4 Inicio
Ver Modificar Definitiva  Imprimir | Firmar | Pagar Estado - N"Decla = Fecha Declaracion =  Tipo Declaracion - Afio Gravable -

@ Modificar Contrasefia efnitive s P i

’ v i & (5] Tnitve Sin Presentar 103 16/07/2020  Declaracion Inicial 2020

r) Borrador Sl
D Declarationes Anusles: 4 ’ v i & (5] 104 16/07/2020  Declaracién Inicial 2020

¢ v = @ (%] Presentado-Pagado 12 16/07/2020  Declaracion Inicial 2020

—

; . . >
Declaraciones Bimesires .
. Pagina 1 de 1

@ Ver Declaraciones

llustracion 9

2.7. El Ultimo paso, es Pagar la Declaracion. Para esto, hacer clic en el icono ubicado en la sexta
columna (Pagar). Esta accién nos llevard al Portal de Pagos, y asi efectuar el Pago a través del
banco de preferencia.

MUN. GIRARDOTA = Declaracion Bimestral s

Q, Euscar opcién del mani..

4 Inicio
Wer Modificar Definitiva Imprimir  Firmar] Pagar | Estado - N*Decla -~ Fecha Declaracién ~  Tipo Declaracion - Afio Gravable ~

@ Modificar Contrasefia Definitive sin P i

i v @ @ %] e i Fresemar 103 16/07/2020  Declaracién Inicial 2020

a Borrador I
D OF claracionc R N 4 v @ é L5 104 16/07/2020  Declaracién Inicial 2020

s v = & =] Presentada-Pagado 102 16/07/2020  Declaracicn Inicial 2020
‘ Declaraciones Bimestres”

Pagina 1 de 1

4 3
@ \Ver Declaraciones

llustracién 10

En el Portal de Pagos recuerde no modificar lo relacionado con los Datos del Pagador

amu NICIPIO DE GIRARDOTA R, e iy
SRR

Datos del Pagador

Tips de Perzona

" Tipe Se Sencackin * FGmero de Doosmeno

© MOMIbrEs ¥ A peslc

* Comen Electranico « Teléfonc

Datos de la factura

MUKSCIFIO DE GIEARDOTA
PAPTETO RETEICA

SWTMCOLNET DE OOLD MBS SAS S —— - -

o o
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3. MODIFICAR CONSTRASENA
En esta seccion, se presenta el procedimiento para hacer el cambio de la contfrasena aleatoria
enviada automdticamente por el Médulo de Declaraciones Virtuales de ICA.

3.1. Una vez ingrese al aplicativo al lado izquierdo de la pantalla, se encuentra una opcidn del Menu
para Modificar la contrasena.

MUN. GIRARDOTA = Modificar Contrasena S

Q Buscar opcion del mend.. MODIFICAR CONTRASENA

[ Contrasefa Actual ]

A Inicio

Nueva Contrasena
=

@ Modificar Contrasefia
—

; CONFIRMAR CANCELAR
D Declaraciones Anuales

LY . -
- Declaraciones Bimestre

Confirme nueva contrasena

llustraciéon 11

3.2. Ingrese su nueva contrasena (Recuerde que debe ser minimo de 6 digitos) y presione Confirmar.

MODIFICAR CONTRASENA

l lcontrasefia Actual l

Nueva Contrasefia

Confirme nueva contrasena

CONFIRMAR CANCELAR

llustracién 12

Cambio de contrasefa exitoso.

Aceptar

llustracion 13
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